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ПОЛОЖЕНИЕ 
о правилах приема обучающихся 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Законом «Об образовании в РФ» 

(ФЗ-273 от 29.12.2012 года), Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 
2014 г. Nl 77 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из 
одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности», письмом МОиН УР от 11.12.2019 года № 01/01-
39/11798 «Методические рекомендации по единому подходу к приему заявлений граждан 0 
зачислении в образовательные организации УР, реализующие программы начального общего, 
основного общего, среднего общего образования»,Уставом Муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения«Ярская средняя общеобразовательная школа № 1 » (далее _ 
образовательная организация). 

1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом , регламентирующим 
правила приёма для обучения по основным образовательным программам начального общего 
основного общего и среднего общего образования. ' 

1.3. Настоящее положение рассматривается на заседании педагогического сове _ та, утверждается приказом директора школы, вводится в деиствие со дня утверждения на с _ б рок деиствия нормативных документов, на основании которых оно разра отано. Изменения 
дополнения в настоящее Положение утверждаются приказом директора школы. Нормативнь и 
сроки освоения основных образовательных программ начального общего, основного общег Ie 
среднего общего образования определяются федеральным законом. 0 И. 

2. Общие правила приема граждан в образовательную организацию 
2.1. В образовательную организацию для обучения по основным образов 

атеJiьн. программам принимаются все граждане, которые проживают на территории, за.кр . ЬI~ 
enJlён. li.ai\ 



Администрацией муници11 а.J 11> 1 ю 1 ·0 обра1ова 11ия « Ярски й район » за образовательной организаuией 
(далее -закреплённая территория ) и имсю 11{ес 11ра вu на полу чение общего образования (далее -
закреплённые л и11а). 

Для закреплё 1-11-1ы х л ин , 11 е дости г111и х четырна;щати лет, или находящихся под опекой , 

местом жительства признается место жительства и х законных представителей - ролите,~ей , 

усыновителей ил и опеку 11 о в ( п у нкт 2 стат1эи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации 
(Собрани е законодательства Российской Федерации , 1994, №32, ст . 330 1 ). 

При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается 

соглашением родителей , при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом 

(пун кт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации , 1996, N 1, ст. 16; 2011 , N 19, ст . 2715). 
Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достиП11их четырнадllати ,1ет и 

проживающих вместе с родителями (законными представителями), осуществляется с выдачей 

свидетельства о регистрации по месту жительства (пункт 28 Правил регистраuии и снятия 

граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту nребьmания и по месту 
жительства в пределах Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации , 1995, N30, ст. 2939; 1996, Nl 8, ст. 2144; 1997, N8, ст. 952; 2000, N l 3, ст . 13 70; 2002, 
N34, ст. 3294; 2004, N52, ст. 5493; 2008, Nl4, ст. 1412; 2010, N37, ст. 4701 ; N46, ст. 6024; 2011 , N44. 
ст. 6282). 

2.2. Закрепленным лицам может быть отказано в приёме по причине отсутствия свободных 
мест в образовательной организации. В случае отказа в предоставлении места в образовательной 
организации родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в 

другую организацию обращаются в Отдел народного образования муниципального образования 
«Ярский район». 

2.3. Прием закрепленных лиц в образовательные организации всех видов осуществляется без 
вступительных испьпаний. 

2.4. Количество классов в общеобразовательной организации определяется в зависимости от 
числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательной 

деятельности , с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. 

2.5. Прием граждан осуществляется по личному заявлению родителей (законных 

представителей) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 1 О Федерального 
закона от 25 июля 2002 г. Nl 15-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской 
Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N30, ст. 3032) либо лица. 
представляющего интересы заявителя в соответствии нотариально оформленной доверенностью . 

Приём заявлений осуществляется: 

лично в общеобразовательную организацию ежедневно (с 9.00 до 15.00 ч. ) кроме 

выходных и праздничных дней; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

в электронной форме (документ на бумажном носителе , преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

общеобразовательной организации или электронной информационной системы 

общеобразовательной организации , в том числе с использованием функционала 

официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным 
способом с использованием сети Интернет; 

через региональный портал государственных услуг (далее РПГУ). Образовательная 

организация осуществляет прием указанных заявлений в форме электронного 

документа, заполненного на региональном портале государственных услуг (далее -
PПГY)www.uslugi.udmurt.ruв соответствии с Приказом Министерства образования и 

науки УР от 17.12.2019 г. № 1595 «Об утверждении Типового Административного 
регламента по предоставлению государственной услуги «Зачисление в 



Зая общеобразовательную организацию» на территории Удмуртской Республики ». 
В вления, поданные разными снособами . рав~ю1 11 ачны . 

св заявлении родителями ( ·1ако1111ыми 11ре;{ставителями ) ребе 11ка ука~ываются следующие едения (Приложение \ ): 

фамилия , имя , отчество (при шшичии) ребенка ил и поступающего ; 
дата рождения ребенка или 1юсту11ающе 1 ·0; 

адрес места жительства и (или) алрсс места пребывания ребенка или поступающего; 
фамилия. имя, отчество (при 11w1ичии) ро;{ителя (1акоююго пре;{ставителя) ребенка; 

- адрес места житет,ства и (или) а;,рес места 11реG 1,rвания родителя (1аконного представителя) ребенка ; 

адрес(а) электронной почты , 1юмер(а) телефона(ов) (п ри наличии ) родителя (законного представителя) ребенка или поступающего ; 
о наличии права внеочередного, первоочередного или преимун.{ественного приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 
образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 
воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 
заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 
(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ; 

согласие родителя (законного представителя) ребенка на обучение ребенка по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 
адаптированной образовательной программе); 

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 
поступающего по адаптированной образовательной программе); 

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 
народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 
права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации , в том числе 
русского языка как родного языка); 

государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 
общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики 
Российской Федерации); 

факт ознакомления родителя (законного представителя) ребенка или поступающего с 
уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 
государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 
обязанности обучающихся; 

согласие родителя (законного представителя) ребенка или поступающего на обработку 
персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
(Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 r. N152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2006, NЗ 1, ст. 3451 ; 201 О , NЗ 1, ст. 4196; 2011 , NЗ 1, ст. 
4701)). 

Для приема родитель (законный представитель) ребенка или поступающий представляют 
следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
ребенка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего ро 
дство заявителя; 

_ копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (ri 
необходимости); Pl1 

копию документа O регистрации ребенка или поступающего по месту житель 
ства 11 по месту пребьшания на закрепленной территории или справку о приеме докJ'Мент J\11 оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребен on дJli\ 
ка \1J\'1. 



поступающего, проживающего на закрепленной территории , или в случае использования права 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего 
образования); 

справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии 
права внеочередного или первоо"iередного приема на обучение) ; 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель 

(законный представитель) ребенка предъявляет оригиналы документов, а поступающий -
оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего . 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 
представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 
заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 
заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык. 

Родитель (законный представитель) ребенка или поступающий имеют право по своему 
усмотрению представлять другие документы. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на 
время обучения ребенка. 

2.6. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной 
территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на внеочередное, 

первоочередное и преимущественное предоставление места в образовательной организации в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации. 

2.7. На каждого ребёнка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное 
дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные документы в течение всего времени 

обучения ребенка. 

2.8. В случае подачи заявления в электронном виде, заявитель обязан предоставить 

оригиналы документов в установленный срок. Если заявитель не представил документы в 

назначенное время, то ответственный за организацию приема создает отказ в зачислении в 

образовательную организацию, с мотивированным обоснованием причин и заносит информацию 

в журнал регистрации заявлений, уведомляет заявителя об отказе. 

3. Правила приема граждан в первые классы 
З .1. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц 

образовательная организация не позднее 1 О дней с момента издания распорядительного акта о 
закрепленной территории размещает на информационном стенде, на официальном сайте 
организации информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 5 июля - информацию о 
наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории. 

3 .2. в первый класс образоLательной организации принимаются дети по достижении ими 
возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но 

не старше 8 лет. Прием детей в первый класс старше 8 лет, ранее нигде не обучающихся, 
осуществляется с уведомлением Отдела народного образования муниципального образования 

«Ярский район». 
3.3. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной 

организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение по 
образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем 
возрасте. (Закон «Об образовании в РФ» ст.67, п.1). 

3.4. Для приема ребенка в первый класс родители (законные представители) представляют 8 

образовательную организацию документы согласно пункту 2.5 настоящего Положения . 
3.S. Прием заявлений в первый класс начинается 1 апреля текущего года и завершаt:тся нt: 



Позднее 30 
июня тску 111с 1 ·0 1 ·оJщ Jщи щ:н: й : 

= проживаю1щ1 х IШ ' l l ll( J1C II J I C IIIIO Й н:рри 1ории ; 

Военной с ROCIIIIOCJ I YЖШl{11X 110 MCC'I у жи I CJll ,C 11 111 и х ССМ t: Й , 11 
лужб 1, 1 (11cp1100•1cpc){IIOC 11р1 1110) : IIIK,l(C )IC'I и I r:1,1<;1:111 , y110 J1(.; lllll ,IX с 

- с 
сотрудника ~:~~)Lщико_в . II OJIИl{ИИ) И J IИ ){CICl-i, ll ilXO)/Jlll{ИCCU ( 11 ,.1 хщ 1и11111исси) ЩJ ИA<) IИIIC IIИИ 

_ {ИИ . 1 рю1ща~1и1ш I Ф (11 cp1юo•1cpt:J t1юc 11ри во) ; 

сотру)ЩИКОП OJ1ГOIIOB 1111 у · 1 рс 1111и х • • 
(первооче ) {(.;JI , II (.; U IIJ IUIO IIIИ XCU l,()'I ру; 111и ю:1м и II OJIИIIИИ 

рсдное право): 

- сотрудников (или у 1ю1 1 с 111111 х · · .. ) 
прох ' (.;() l:JJYЖOl,1 , ИМСIШIIИ Х l, I/ C IIИ'1J ll , lll , I C 'IН'1 11ИU И 

' одящих службу n учJJсж; 1с 11 . . 
П иях И OfH a11ux у, OJIOIHIO- ИCIIO J IIIИ ' I CJ ll , IIOЙ <.: И (.;' 1 CMl,1 фс; 1 срш11.1юй 

ротивопожарной службе \ ' й ' 

( 
осу;щрстnс111ю 11роти1101южщшой <.:1 1уж6 1 . 1 и ·1 аможс 11111 , 1 х ор , ,111<:1х РФ 

первоочередное право) ; 

- проживаю v щих в одной семье и имеющих общее место жи· 1 с 111,с·111а с и х fiра.т,.ями и ( или ) 

сестрами получающ б ' 
об · ими о разование 110 ос11ов11ым общеобрагюнатст,111,,м программам А 

разовательной организации (право преимуществен11ого приема) . 

3 .б . Директор издает приказ о приеме на обучение детей , в течение 3 рабочих дней после 

завершения ттриема заявлений о приеме на обучение в первый класс. //рика1 доводится JIO 

~ведения родителей (законных представителей) через информаuию, ра1мещенную на 

нформационном стенде, на официальном сайте образовательной организац.ии . 

3.7. Прием заявлений родителей (законных представителей) детей , не проживаюш.их на 

закрепленной территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Директор издает приказ о приеме на обучение 

детей, в течение 5 рабочих дней после приема заявлений о приеме на обучение в первый класс (за 

исключением случая, предусмотренного пунктом 3.6 настоящего положения). Приказ доводится 

до сведения родителей (законных представителей) через информацию, размещенную на 

информационном стенде, на официальном сайте образовательной о
рганизации . 

3.8. Приём детей в первый класс образовательной организации не может осуществля
ться на 

конкурсной основе. 

4. Правила приема граждан в 1 О классы школы 

4.1. Прием письменных заявлений граждан в десятые классы осуществляется после 

проведения государственной итоговой аттестации, при освоении прог
раммы основного общего 

образования. 
4.2. При наличии свободных мест в десятый класс школы могут быть приняты д

ети , не 

проживающие на территории, закрепленной Администрацией муницип
ального образования 

«Ярский район» за школой, имеющие право на получение образования со
ответствующего уровня 

и освоившие программу основного общего образования , на основе письменного заявления 

родителей (законных представителей) с указанием профиля обучения. 

4.3. Для приема ребенка в 1 О класс родители (законные представители) представляют в 

образовательную организацию документы согласно пункту 2.5 настоящего Положения и аттестат 

об основном общем образовании установленного образца. 

4.3. Порядок приема в профильные классы производится в соответствии с порядком, 

установленным локальным актом о профильных классах на основании желания самого 

учащегося, его родителей (законных представителей), реком,ндаций учителей, психолога школы. 

4.4. Зачисление учащихся и комплектование I О ю~ассов оформляется приказом директора 

школы не позднее 30 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных 

представителей). 

5. Правила приема граждан во 2-9, 11 классы 

5.1. Во 2-9, 11 классы принимаются граждане, проживающие на территории6 закрепленной 
Администрацией муниципального образования «Ярский район» за о разовательной 

организацией, и имеющие право на получение образования при наличии свободных мест. 

При наличии свободных мест в образовательной организации во 2-9, 1 ~ классы могут быть 
живающие на территории закрепленнои Администрацией 

приняты граждане, не про ' V v 

б вания «Ярский район» за образовательнои о
рганизациеи , и имеющне 

муниципального о разо 



право на получе 1-1и е образова 11ия соответствующего уров 11я . 

5.2. При приеме во второй и 1 юслс; ,ую11,и е классы роr(ители (законные представители) 

учащегося прел.ставляют в ш колу J (окуме1пъ1 со 1 ·лас 1 ю пункта 2.5 . настоящего Положения и 

дополнительно предоставляют: 

- л ичное дело учащегося , вьщанное учреждением , в котором он обучался ранее; 

- документа госу;щрственного образца об ос новном общем образовании (для обучающихся 

11 класса)~ 
- документы. содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 

году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации) . заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

5.3. Зачисление учащегося , поступившего в образовательную организацию в течение 

учебного года, оформляется приказом директора школы в течение трех рабочих дней после 

приема заявления и документов согласно пунктов 2.5., 5.2. настоящего Положения . 

5.4. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации , в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную орrанизаuию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию . 

6. Права, обязанности и ответственность граждан при приеме 

в организацию, осуществляющую образовательную деятельность 

6. 1. Родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся имеют право 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их 

наличии) формы получения образования и формы обучения, факультативные и элективные 

учебные предметы, курсы, дисциплины из перечня, предлагаемого организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность. (Закон «Об образовании в РФ» ст.44, п . 3 ). 

6.2. Учащиеся имеют право на выбор организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, формы получения образования и формы обучения после получения основного 

общего образования или после достижения восемнадцати лет с учетом особенностей их 

психофизического развития и состояния здоровья, выбор факультативных (необязательных для 

данного уровня образования) и элективных (избираемых в обязательном порядке) учебных 

предметов, курсов, дисциплин из перечня, предлагаемого организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность (после получения основного общего образования), перевод в 

друтую образовательную организацию, реализующую образовательную программу 

соответствующего уровня. (Закон «Об образовании в РФ» ст.34 , п.1). 

6.3. Учащиеся обязаны добросовестно осваивать образовательную программу, вьmолнять 

требования устава организации, осуществляющей образовательную деятельность, правил 

внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности, заботиться о сохранении и об укреплении своего 

здоровья, уважать честь и достоинство других учащихся и работников организации , 

осуществляющей образовательную деятельность, не создавать препятствий для получения 

образования другими обучающимися, бережно относиться к имуществу организации , 

осуществляющей образовательную деятельность. (Закон «Об образовании в РФ» ст.43 , п.1). 

6.4. Родители (законные представители) учащихся, зачисленных в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, обязаны соблюдать У став, правила 

внутреннего распорядка для учащихся, требования локальных нормативных актов, которые 

устанавливают режим занятий учащихся, порядок регламентации образовательных отношений 

между образовательным учреждением и учащимися и (или) их родителями (законными 

представителями) и оформления возникновения, приостановления и прекращения этих 

отношений , уважать честь и достоинство учащихся и работников образовательного учреждения . 

(Закон «Об образовании в РФ» ст.44 , п.4). 
6.5. Родители (законные представители) учащихся, зачисленных в организацию. 

осуществляющую образовательную деятельность, обязаны обеспечить получение детьми обtщ~ \'\) 



, ' 
06Разования . (Закон «Об обра1оnа 11ии II РФ» ст.44 , 11.4). 

7. Права, обязашюt·ти 1,1 ол,сп·п,с111юсл. оfiр11 ·11нштслынн о у•~рсж;(снин нри 11рисмс 
граЖ)'\а11 в 01)1 ·а111п11щ,1ю, щ·у щссл,.11нющую оfiра ·нща· 1 ст.11ую /(Снтс;1ытсп., 

7-1- Образовотслы,ая орп111и · 1ш(ия 0Gя ·шщ1 0Gс<.: 11 с 1 1и · 11, 11rисм 11 <.:сх I rаж;щ11 11роживающих на 
территории з й Л ' 

• акрепленно лми11истr,tщисй му11и1(и11w11,110/'о оfirа ·юна 11ия « Ярский район» -sa 
образовательн й :~ 

О oprru1и ·Jal(И C 1'1 И имеющих ЩШIЮ II IJ IIOJIY' IC IIИC COO'J HC'J C'J вующеrо уровня 

образования . 

7 . з . Образовател ьная uрга11и ·Jtщия имеет 11ра 110 <_П ка · 1а·11 , н 11рисмс I ражr~анам , не 
проживающим на закреnлс1111ой Адми11истраr(исй му11ици11w11,110 1 ·0 оfiра1она.11ия «Ярский район» 

за образовательной оргшiизацией территории , 110 11ричинс он:у, сншя свобоru-1ых мест в 

образовательной организации (Пункт 46 Тинового положения об общеобра1овательном 
учреждении. уrвержденного постшювлснием Правительства Российской Федерации от 19 марта 
2001 Г . N 196); 

7.4 . При приеме гражданина образовательная организация обязана ознакомить его и (или) 

его родиrелей (законных представителей) с Уставом, лицеюией на право ведения 

образовательной деятельности , со свидетельством о государственной аккредитаuии 

образовательной организации, основными образовательными программами , реализуемыми 

образовательной организацией, правами и обязанностями обучающихся, правилами внутреннего 

распорядка и другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса (Закон «Об образовании в РФ» ст.55, п.2). С этой целью школа размешает на 

официальном сайте копии указанных документов и распорядительный акт органов местного 

самоуправления о закрепленной территории. Факт ознакомления родителей (законных 

представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользо
вания, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о госуда
рственной 

аккредитации организации, У ставом школы фиксируется в заявлении о приеме и зав
еряется 

личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

7.5 . Образовательная организация несет ответственность за 

обеспечениеконфиденциальности персональных данных граждан (Закон РФ от 27.07.2006 года 

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

7.6. Образовательная организация несет в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке ответственность за: 

- невьшолнение функций, отнесенных к его компетенции; 

- реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебны
м 

планом и графиком учебного процесса; 

- качество образования своих вьшускников; 
- жизнь и здоровье учащихся и работников образовательного учреждения во время 

образовательной деятельности; 

- нарушение прав и свобод учащихся и работников образовательной организации; 

- иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. (Закон «Об 

образовании в РФ» ст.28, п.7). 

8. Делопроизводство 

8. J. В образовательной организации приказом директора назначается лицо, ответственное за 

прием документов от граждан. 

8.2. Документы, полученные при личном обращении родителя (законного представителя), 

регистрируются в журнале приема заявлений в течение одного рабочего дня с момента 

поступления документов. После регистрации заявления родителям (законным представителям) 

детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 

номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, о перечне представленных 

документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации , 

ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации. 

8.3. При подаче заявления в общеобразовательную организацию через РПГУ 

www.uslugi.udmurt.ruoбщeoбpaзoвaтeльнaя организация действует в соответствии с Приказом 



Министерства образования и науки УР от 17.12.2019 г. № 1595 «Типовой Административный 

регламент по предоставлению государственной услуги «Зачисление в общеобразовательную 

организацию» на территории Удмуртской Республики » . 

8.4. На каждого учащегося , прибывшего в образовательную организацию в течение учебного 

года, издается приказ о зачислении в школу. 

8.5. Зачисление учащихся в I и I О классы и комплектование I и 1 О классов оформляются 

приказом по основной деятельности директором школы, комплектование классов оформляется 

приказом директора школы не позднее 31 августа текущего года и доводится до сведения 

родителей (законных представителей). 

8.6. В соответствии с требованиями к ведению учебно-педагогической документации после 

издания приказа о зачислении учащегося в школу оформляется запись в алфавитной кни ге , 

классном журнале и личном деле учащегося. 
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